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Participante: Como comecar

Quando vocé tiver iniciado sesséo usando o sistema de autenticacdo escolhido por sua instituicao
(eduGAIN, Feide, NEMID, WAYF ou WF login), vocé pode editar suas definicbes de perfil clicando

em seu home no canto superior direito e, em seguida, Editar perfil.

ﬁ WISEflow Demo Student1 = & m @

Editar perfil

Sy
o Participante Terminar sessdo

Isto leva vocé a pagina Definicdes do perfil. Aqui vocé pode:

1. Editar seu nome e numero de telefone.

Y Definicdes de perfil

Informagédes pessoais Requisitos do sistema

Nome(s) proprio(s) Demo
Apelido Student 1

Telemavel

Guardar definiges

2. Editar enderecos de e-mail existentes ou adicione novos enderecos.

E-mail Estado Receber

mensagem

newtestmail@test.com v(’
o Adicionar enderego de e-mail
Guardar definigies

3. Se vocé tiver mais de uma funcédo no WISEflow, podera escolher sua pagina inicial padrao.



Informagdes pessoais m Pagina inicial Requisitos do sistema

Ao iniciar sessdo, va diretamente para a visdo geral
de

Participante -
MNenhum

Participante

Avaliador

Rewisor

Gestor

Técnico de suporte

Guardar definigoes

4. Alterar palavra-passe (se vocé estiver logado com login no WF)

Informacdes pessoais m Palavra-passe Requisitos do sistema

Palavra-passe atual
Nova palavra-passe

Confirmar palavra-passe

Guardar definiges

5. Verificar se os requisitos do sistema foram atendidos e instalar o software necessario.
m Requisitos do sistema

Requisitos basicos Requisitos do FLOWlock m

Para que o WISEflow seja executado sem problemas, tem de utilizar um browser suportada. Para poder participar em fluxos baseados no FLOWlock, tem de transferir & instalar o browser
FLOWlock. Quande o browser tiver sido instalado, pode testa-lo num fluxo de demonstragdo abaixo.

(@ Browser chrome 91 ¥~
(3 Sistema operativo windows ¥~ 1. Transferir e instalar
Mais informagdes Informagbes sobre o seu browser Sistzma operative Supartade ¥

Para Windows & Transferir versdo para Windows

Verificar o brawser FLOWlock

Mais informagbes Suporte

2. Experimentar

Demanstragio do FLOWlock
Demonstragéo do FLOWmulti



Ao lado do seu nome no canto superior direito, vocé pode ver qual idioma seu perfil esta usando.

Ao clicar na bandeira, vocé recebera uma lista de todos os idiomas disponiveis para escolher.

Demo Student1 ~ =

£ Arquivo |

trar fluxos

) K¢

Z2 English (UK)
Espafiol
[0 Frangaise
™ Deutsch
El Portugués
E= Dansk

= Bokmal

i= MNynorsk
= Svenska
+= Faroyskt

w T2 (beta)

Quando vocé inicie sessao no WISEflow, vocé é atendido pela visdo geral do fluxo. Esta € uma

lista de todos os fluxos de exame ativos em que vocé é adicionado como participante. Isto inclui o

fluxo de demonstracéo, que pode ser usado para ter uma ideia de como um fluxo de exame tipico

€ conduzido. Vocé também pode acessar o ficheiro de participantes para ver os fluxos de exames

anteriores que se tornaram inativos.

8@ Visdo geral do fluxo

Fluxos

2 {2 Arquivo do participante

Filtrar fluxos

Auto scoring test 2

Data de inicio: 13/07/2021 12:14
Datadefim: 13/07/2021 12:22

2 handin participate

Datadefim:  30/11/2021 12:00

Music new title

- Data de infeio: 13/04/2021 18:36

Data defim:  13/04/2021 18:35

Estado: Fechado para participagéo

Estado: Aberto para participagio

Estado: O fluxo terminou

3 Fluxos de demonstragao

Na péagina de visao geral do fluxo, vocé pode ver:
1. O estado de todos os fluxos
2. O ficheiro de fluxos mais antigos

3. Fluxos de demonstracdo



Existem cinco tipos diferentes de fluxo. O tipo de fluxo em um fluxo determina como o0 exame sera
realizado. Vocé pode ver o tipo de fluxo sob o titulo do fluxo.
FLOWassign

Datade fim:  17/12/2020 16:45 Estado: Fechado para participagao

Os cinco tipos séo:
1. FLOWassign: usado para exames em que os participantes entregam um ficheiro PDF

- B0
2. FLOWIlock: usado para exames no local sem o uso de auxiliares ==

FLOWoral:  utilizado para exames orais

FLOWhandin: usado para exames onde o0s participantes podem entregar qualquer tipo de

. . <))
ficheiro ==

5. FLOWmulti: utilizado para testes de escolha multipla com ou sem o uso de auxiliares

Um fluxo pode estar em quatro estados diferentes, que podem ser vistos na linha do tempo de
cada fluxo:

1. Inscrito no fluxo

I Estado: Inscrito no fluxo I

O fluxo foi ativado pelo gestor no fluxo, mas a data de participacdo ainda néao foi atingida. Vocé
pode acessar o fluxo para encontrar informacdes sobre os gestores, avaliadores, curriculo, tarefa

etc.

2. Aberto para participacéo

. - > —

I Estado: Aberto para participagio I




Este é o0 estado mais importante para vocé como participante. Durante o periodo deste estado,
vocé pode fazer o upload e entregar seu trabalho. As datas vistas ao lado do icone de fluxo

indicam quando o periodo de participacdo comeca e termina.

3. Fechado para participacao

PRNESTTENS Ty

I Estado: Fechade para participagio I

O periodo de participacdo terminou e os trabalhos entregues estdo sendo avaliados.

4. O fluxo terminou

S S S S

I Estado: O fluxo terminou I

Todas os trabalhos entregues foram avaliados. Vocé pode acessar a nota se ela tiver sido

publicado pelo gestor no fluxo.



Como faco para entregar o meu exame?

Vocé insere um fluxo clicando na linha do tempo ou no titulo do fluxo.
Isto leva vocé para a pagina de fluxo, que muda dependendo do estado do fluxo. A pagina de
fluxo mostrada abaixo € um exemplo do estado “Aberto para participacao” porque este é o estado

mais importante para vocé como participante.

-I 1 Get started

Informagdes do fluxo

Aprovado/reprovada

o— 1 Avaliador interno
- £, Demo Assessa
HOJE AMANHA
(2)09:00 (2)12:00
Material geral

Tarefa Y Lorem Ipsum. pdf @ &

] Lorem Ipsum.pdf @ Material adicional 3
Y Lorem Ipsum. pdf @ ¥
Anexos: g
Sample_mini jpg @
«} Mensagens diretas Qv
)
5 = 5
i
— [ =_]
Trabalho Folha de rosto Entregar
£ Preencher a folha de rosto | ‘
Data limite de submissio: +1 dia
JAnexos =
Pré-visualizar a folha de rosto
Sem ficheiros
Entrega em branco
2 camegar =

Tempo restante e prazo para entregar seu trabalho.
Ver ou transferir o trabalho no fluxo.
Ver ou transferir material geral e adicional.

Ver todas as mensagens diretas previamente confirmadas.

a > w N

Carregar seu trabalho + preencher a folha de rosto (ver abaixo para obter mais

informacgdes sobre essas funcodes).

1. Em “Trabalho”, vocé pode carregar seu trabalho como um ficheiro PDF (somente um ficheiro é
permitido) e carregar o anexo, que pode ser de qualquer numero e tipo de ficheiro.
Se possivel com o tipo de ficheiro especifico, vocé pode visualizar um ficheiro depois de carregar-

lo. Vocé também pode editar o titulo ou transferir ou excluir ficheiros.



L | .pdf
D orem Ipsum.p o
~ Carregar i & Transferir
=i ¢ Editar
A A partir do computador
Tij Eliminar
A partir do Dropb
%38 A partir do Dropbox Anexos
Anexos
Sample_mini.j
~ ample_mini.jpg P

Sem ficheiros

2. A folha de rosto é um elemento separado que sera inserido como a primeira pagina da sua
entrega. A folha de rosto contém informacdes que séo usadas para gerenciar, armazenar e avaliar
seu trabalho. Clicar em Preencher folha de rosto para preencher a folha de rosto, que foi

configurada pelo gestor no fluxo. Os campos obrigatérios sdo marcados com *.

Folha de rosto

< Preencher a folha de rosto

/™ Anda nao foram preenchidos todos os campos

obrigatdrios na folha de rosto

Pré-visualizar a folha de rosto

Preencher os campos da folha de rosto

Nimero de palavras *

Depois de preencher a folha de rosto, vocé pode visualizar-la:



WISEflow
- urope/CopenhagencCeST) ﬁ»
(Data de entrega)

== UNlwise
Folha de rosto
1 Get started

Informagdes predefinidas

Data de inlcio: 2021-07-16 09:00 AM Semestre: Perfodo de verdo
ﬁ Preenche ra f() lha de TOStD Data de fim: 2021-07-1712:00 PM. Tipo de avatiagio: Aprovado freprovade
Cédigo de fluxo: DLO6312727

Avatiador interno: Demo Assessor

Participante

— i Nome: Demo Student 1
| Pré-visualizar a folha de rosto |

N.° candidato:

Fechar

3. Observe a “Pode ser entregue” mensagem, que informa que o material carregado atende aos
requisitos e, portanto, pode ser entregue. Entregar clicando em Entrega. Isto € seguido por uma
confirmacao de que o seu trabalho foi entregue. Também € possivel entregar em branco se

nenhum ficheiro tiver sido carregado.

Entregar

Clique aqui para entregar

Data limite de submissdo: +1 dia

5 Ja pode entregar

Entrega em branco

Quando o seu trabalho foi entregue, vocé pode solicitar um recibo, que seré enviado para o seu
endereco de e-mail. Se permitido pelo gestor de fluxo, € possivel retirar seu trabalho e entregar
um novo.

10



Entregar

+ Entregue

16/7/2021, 10:47:33

Retirar submissdo

1. Vocé carrega seu trabalho em “Trabalho”. O trabalho que vocé entrega pode ser de qualquer
tipo e qualquer nimero de arquivos. A excecao a isto sdo casos em que o gestor configurou o
fluxo para permitir apenas um numero limitado de arquivos ou restringiu os tipos de ficheiro
permitidos somente para PDF. Se houver alguma restri¢céo, elas ser&o mostradas acima do botdo
de carregar. Se vocé carrega mais que o numero permitido de arquivos, uma janela de pop-up

informara sobre isto.

A
Erro X
Trabalho
0 niimero méximo de ficheiros que podem ser entregues é 2 | Mo & permitido carregar mais ficheiros
ficheiros =

Sample_excel.xlsx _
a @

SampleVideo_1280x720_20mb.mpé&

A A partir do computador m

%3 A partir do Dropbox

2. A folha de rosto € um elemento separado que sera inserido como a primeira pagina na sua
entrega. A folha de rosto contém informacdes que sdo usadas para gerenciar, armazenar e avaliar
seu trabalho. Clicar em Preencher folha de rosto para preencher a folha de rosto, que foi

configurada pelo gestor no fluxo. Os campos obrigatérios sdo marcados com *.

11



<& Preencher a folha de rosto

/™ Anda ndo foram preenchidos todos os campos

Folha de rosto

obrigatorios na folha de rosto

Pré-visualizar a folha de rosto

Preencher os campos da folha de rosto

Nimero de palavras *

Depois de preencher a folha de rosto, vocé pode visualizar-la:

E

[——

Folha de rosto

& Preencher a folha de rosto

/i Anda nao foram preenchidos todos os campos
obrigatdrios na folha de rosto

| Pré-visualizar a folha de rosto |

3. Observe o “Pode ser entregue”, que informa que o material carregado esta pronto para ser

UNIlwise

1 Get started

Informagbes predefinidas

Data de infcio: 2021-07-16 09:00 AM.
Data de fim: 2021-07-17 12:00 PM
Codigo de fluxo: DLOG3TZT
Avaliador interno: Demo Assessor

Participante
Nome: Demo Student 1

N.° candidato:

Fechar

WISEflow
Europe/Copenhagen(CEST) #’
(ot de entrega)

Semestre: Perlodo de verdo

Tipo de avaliagle:  Aprovadoreprovado

entregue. Entregar clicando em Entrega. Isto é seguido por uma confirmacéo de que o trabalho foi

entregue. Também é possivel entregar em branco se nenhum ficheiro tiver sido carregado.

12



Entregar

Clique aqui para entregar

Data limite de submissdo: +1 dia

¥ Ja pode entregar

Entrega em branco

Quando o seu trabalho foi entregue, vocé pode solicitar um recibo, que sera enviado para o seu
endereco de e-mail. Se permitido pelo gestor de fluxo, € possivel retirar seu trabalho e entregar

um novo.

Entregar

+ Entregue

16/7/2021, 10:47:33

Retirar submissdo

FLOWoral é usado para exames orais, e isto significa que vocé ndo tera que carregar nenhum

ficheiro ou material. Na pagina de fluxo, vocé pode ver os horérios e datas de preparagéo, exame

e discusséo da nota, como visto abaixo. Isto inclui a localizagdo do seu exame.

1. Linha do tempo para o exame completo, incluindo os participantes.

13



Informacgdes de fluxo

Aqui vocé vera a tarefa quando o temporizador de contagem regressiva chegar a zero.
Visao geral do seu periodo de fluxo pessoal.

Visao geral de todos os participantes no periodo especifico (neste caso, apenas um

a > DN

participante).

3 Get started

Informagdes do fluxo 2

Aprovadoreprovade

1 Avaliador interno

AMANHA AMANHﬁ S pemo Assessor

(309:00 (309:50

Material geral

Tarefa

A tarefa estara automaticamente disponivel quando a contagem decrescente terminar Material adicional
S Ex

* Mensagens diretas [ o IV

Preparagéo Exame Discuss&o da avaliacdo

Amanhd
09:25 - 09:45

(20 minutos)

[ Mao definido

Visdo geral do periodo 5

03:25 Demo Student 1
09:50

Para poder entregar um trabalho no FLOWIock, vocé precisa instalar o navegador FLOWIock em
seu computador. O navegador FLOWIock bloqueia aplicagGes e outras ajudas externas durante
um exame. O navegador € baixado clicando em Editar perfil no canto superior direito e, em
seguida, em 'Configuracdes do perfil > Requisitos do sistema > Requisitos do FLOWIlock' ou

clicando em Guia para o navegador de FLOWIlock na primeira pagina do fluxo de FLOWIlock.

14



InformagGes pessoais m Requisitos do sistema

Requisitos basicos |

Para que 0 WISEflow seja executado sem problemas, tem de utilizar um browser suportada.

(3 Browser Chrome o1 ¥
() Sistema operativo Windows ¥
Mais informagdes Informagées sobre a seu browser

o > w N

exame.

Requisitos do FLOWlock m

Para poder participar em fluxos baseados no FLOWlock, tem de transferir e instalar o browser
FLOWLock. Quando o browser tiver sido instalado, pode testé-lo num fluxo de demonstragdo abaixo.

1. Transferir e instalar
Sistema operativo

Para Windows

Verificar o browser FLOWlock

Mais informagdes

2. Experimentar

Demonstragdo do FLOWlock

Demenstragio do FLOWMulti

Transferir o navegador FLOWIlock para o seu computador.

Verificar se a instalacdo foi baixada corretamente.

2 Suportado ¥

3 &, Transferir versdo para Windows

4 =

Suporte

5
6

Ver se seu computador preenche aos critérios gerais do WISEflow.

Ver se 0 seu computador tem o sistema operacional necessario.

Demonstracdo do FLOWIlock que permite que vocé experimente 0s recursos deste tipo de

6. Demonstragdo do FLOWmulti que permite que vocé experimente os recursos deste tipo de

exame.

Nota: Os passos mencionados acima sdo importantes para seguir antes de iniciar um exame real

baseado em FLOW!Iock.

Vocé também pode transferir o navegador FLOWIock clicando em Guia para o navegador de

FLOWIock.

- 4 Get started

o—

HOJE

(309:00

Guia do FLOWlock

Guia do browser FLOWlock

AMANHA

(312:00

Informagdes do fluxo

Aprovado/reprovado

Material geral

Material adicional

¥} Mensagens diretas o v

15



A preparar-se para FLOWlock

1. Instalar/atualizar o browser

Transferir a versdo mais recente

2. Verificar o browser FLOWlock

Concluir

Menos de uma hora antes do inicio do exame, o bot&o Iniciar FLOWIlock estara acessivel na

pagina de exame no WISEflow. Quando vocé clica neste botdo, o navegador de FLOWIlock sera

lancado.

Trabalho

0 trabalho é escrito no browser FLOWlock.

Trabalho da copia local

Carregar copia local

Quando o FLOWIock € iniciado, vocé sera levado a uma pégina que faz uma contagem regressiva

para o inicio do exame. O exame comecara quando a contagem regressiva termina. Vocé

receberd uma senha na sala de exame, que vocé deve digitar para obter acesso a tarefa e a

ferramenta de escrita embutida.

16



Palavra-passe de participagao

Para aceder ao fluxo, introduza a palawra-passe de participagéo.

Palavra-passe

®

Palavra-passe do vigilante

®

=

Nota: Se vocé acessa 0 exame quando o exame esta em andamento, vocé terd que digitar uma

senha de vigilante além da senha do participante para acessar o exame. Peca ajuda a um

vigilante. Agora vocé poderd ler a tarefa dada e comecgar a escrever seu trabalho.

WF| WISEflow FORBRETTERN © 4« GET STARTED

s @ @V B

Ir para a entrega

Titulo: O meu trabalhol

Por: Demo Student

5 Recursos externos v

0 fluxo termina a 12:00:00 PM
Tempo restante: (+01 dia) 00:18:16

Ainda néo foi guardado

Escreva agui o seu trabalhol

Opcoes 3 >

Visdo geral

Tarefa

Aqui pode ver a tarefa para este fluxo. Amplie a
tarefa clicando numa das paginas.

Indice

Aqui & gerada automaticamente uma tabela de
conteddos com base nos titulos no seu trabalho.
Pode saltar diretamente para o titulo no seu
trabalho clicando no mesma no indice.

Anexos

Aqui pode adicionar anexo ao seu trabalho

Revisoes

Aqui pode ver as revisdes efetuadas no seu
trabalho

Este € o titulo do seu trabalho e clicando aqui vocé pode alterar o titulo.

Este é o editor de texto onde vocé escreve seu trabalho.

Na barra lateral do navegador de FLOWIlock, vocé pode encontrar as opgdes de trabalho.

A partir daqui, vocé pode acessar diferentes elementos de seu trabalho, como o indice,

material de apéndice ou revisdes.

17



4. E aqui que vocé entrega seu trabalho quando termina de escrever. Observe que voceé tera
gue digitar uma senha de vigilante para entregar seu trabalho. Peca ajuda a um vigilante.

5. Se o exame foi configurado com recursos externos, € aqui que vocé os encontrara.

Quando o trabalho for entregue, vocé
1. Obter confirmacado na pagina inicial do fluxo e pode

2. Visualizar o trabalho entregue clicando em Visualizar papel.

% = =2
= =

Trabalho Folha de rosto Entregar

0 meu trabalho.pdf
] @\ + Entregue

Pré-visualizar a folha de rosto 16/7/2021, 11:44

Durante o exame, o WISEflow salvard automaticamente e continuamente seu trabalho, e vocé
podera acompanhar isto no canto superior direito da ecra. Se sua conexao com a internet falhar
durante o exame, vocé pode prosseguir como se nada tivesse acontecido. Se o computador puder
restabelecer a conexao, a conexao de WISEflow também sera restabelecida automaticamente e
seu trabalho sera salvo no servidor continuamente como antes. Vocé sera notificado diretamente
através do navegador de FLOWIock se sua conexao for perdida e a barra Nenhuma conexéao com
WISEflow sera exibida na parte superior da ecra. Vocé sabera se a conexao for restabelecida,

pois a barra Nenhuma conexéo ao WISEflow desaparecera.

W WISEflow FORREEIUIN . GET STARTED & Transferir trabalho | It para a entrega

Titu lO: O meu tra balho _— Recursos externos v 0 fluxo termina a 12:00:00 PM
Por: Demo Student ZEn i T ai Tempo restante: (+01 dia) 00:05:20

Ultima gravagdo no WISEflow 11:52:30 AM

< Opgdes >

Se a conexao for perdida e nao for restabelecida dentro de alguns momentos, é recomendavel
salvar o trabalho manualmente no computador. Faca isto regularmente para evitar a perda de
dados no caso de seu computador deve desligar clicando em Transferir trabalho no canto superior

direito do ecra.

18



Se a conexdo com a internet for restabelecida, vocé nao precisard usar esta versdo de backup,
porque vocé podera salvar e entregar seu trabalho através do WISEflow. Se ele nao for
restabelecido, vocé deve carregar a copia local que vocé salvou manualmente durante o exame.
Isto é feito na primeira pagina do exame de FLOWIock clicando em Carregar cépia local e
localizando a cépia da seu trabalho que vocé salvou em seu computador. O ficheiro termina com

.wf e a hora em que o ficheiro foi salvo é, por padrdo, uma parte do nome do arquivo.

AN

Trabalho

O trabalho € escrito no browser FLOWlock.

Trabalho da cépia local /

Carregar copia local

Observe que vocé tera que digitar uma senha de um vigilante para carregar uma cépia local

através do WISEflow. Peca ajuda a um vigilante.

Um fluxo FLOWmulti pode ser realizado com o navegador de FLOWIock, como um fluxo
FLOWIlock ou sem o navegador, dependendo de como o fluxo é configurado pelo administrador.
Isto significa que vocé precisa ter o navegador de FLOWIlock instalado em seu computador, como
€ descrito na secdo FLOWIock. O exemplo abaixo € um fluxo conduzido sem o navegador de
FLOWIock, mas um fluxo conduzido com o navegador de FLOWIlock seria quase o mesmo, além
do fato de que o trabalho sera respondida no navegador de FLOWIlock em vez do navegador
normal.

1. Na primeira pagina do fluxo, vocé pode clicar em Iniciar FLOWmulti durante o periodo de

participagdo. Isto iniciara o teste de multipla escolha em um novo separador.
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Informagdes do fluxo
5 Get started

Aprovado/reprovado

o S — o Material geral
HOJE AMANHA
(3 09:00 (312:00

Material adicional

Guia do FLOWlock

¥l Mensagens diretas O

Guia do browser FLOWlock

[
% =)
--

1. Trabalho 2. Entregar

& Inici f Data limite de submissao: 23:11:47
3 Iniciar o fluxo

0 trabalho € escrito no browser FLOWlock.

Entrega em branco

Trabalho da capia local

Carregar copia local

2. Quando vocé digita a senha e a senha do vigilante fornecidas pela instituicdo, o teste sera

Palavra-passe de participa¢do

Para aceder ao fluxe, introduza a palavra-passe de participagio.

iniciado.

Palavra-passe

®

Palavra-passe do vigilante

®

D

3. No canto superior direito, vocé pode ver a quantidade de tempo que resta para vocé entregar
suas respostas. Aqui vocé também receberd uma confirmacdo quando suas respostas forem
salvadas.



Titulo: O meu trabalho & Geriranexos ) v | Recursos externos v 0 fluxo terminz a 12:00:00 PM
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Essay =
Enter the question text here ®
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0 /10000 Limite de palavras

4. Vocé pode ir para a proxima pagina clicando em Proximo no canto superior direito ou inferior

esquerdo.

Titulo: 0 meu trabalho (& Gerir anexos ov Recursos externos v 0 fluxo termina a 12:00:00 PM
Tempo restante: 22:32:18

Por: Demo Student
Ainda nio foi guardado

2of4 4

Essay

Enter the question text here

N @ H M ‘EI

B /7 Y = B 2

0 /10000 Limite de palavras

B & @

5. Durante o exame, talvez seja necessario fazer anotacdes pessoais e 0 menu do lado direito tem
opcdes que vocé pode usar para ajuda-lo. Vocé pode proibir op¢cdes em uma escolha multipla
para impedir que vocé selecione a opcao que vocé sabe que esta errada. Ha um pequeno bloco
de notas, que vocé pode usar em todo o exame. Notas adesivas podem ser colocadas em uma
secao e so6 estdo disponiveis la. E, finalmente, ha também a opgéo de desenhar na secao.

A Ultima opc¢éo é a capacidade de destacar o texto da pergunta. Se escolhe algum texto da
pergunta, ird aparecer uma pequena ferramenta onde podera aplicar o realce e mudar de cor, se

necessario.
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Por: Demo Student

204

E ﬁ Aplicar realce w
Enter the [TES(aext here ...

B 7 U = E @

0 /10000 Limite de palavras

@28 @ <« @v B Ir para a entrega

Titu I.O: 0 meu tra ba I_ hO (@ Gerir anexos ° v Recursos externos w 0 fluxo termina a 12:00:00 PM

Tempo restante: 22:31:40
A editar...

F
m@muE

B E m@

6. Ao chegar a Ultima pagina, vocé pode ver a ecra de revisédo de todas as paginas para ver quais
vocé respondeu. Vocé sempre pode navegar até a ecra de revisao clicando em Visdo geral.

(‘() 13:28 [4’} bl o v % Ir para a entrega

W WISEflow SAIR é’;} 4 5 GET STARTED

Por: Demo Student

204

Essay

Enter the question text here ..

B [/ U = E 4

0 /10000 Limite de palavras

7. Quando estiver pronto, vocé pode entregar suas respostas clicando em Ir entregar

Titulo: 0 meu tl’abal_ho &7 Gerir anexos o ~ Recursos externos s 0 fluxo termina a 12:00:00 PM

Tempo restante: 22:31:08
A editar...

m@H/IE

P 1 ) B

~
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Titulo: O meu trabalho & Gerranexos (@) v Recursos externos v 0 fluxo termina a 12:00:00 PM
Por: Demo Student Tempo restante: 22:30:39
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0 /10000 Limite de palavras @

Para entregar suas respostas, vocé precisa digitar a senha do vigilante e, em seguida, clicar em

Quando terminar o seu trabalho, pode entrega-lo aqui. Se o

Entregar.

trabalho tiver sido entregue, ndo pode ser retirado!
Note que, se o fluxo estiver a utilizar o browser FLOWlock,

poders fecha-lo e voltar ao WISEflow no seu browser normal
quando tiver efetuado a entrega.

[ Gostaria de entregar este teste FLOWmulti com as
respostas que dei durante o teste. Depois de entregar o teste, ja

ndo pode altera-lo.

Palavra-passe do vigilante

@

—

8. Agora vocé pode retornar a primeira pagina do fluxo.

Sair do browser
FLOWlock

Pode fechar o browser FLOWlock clicando
na ligagdo abaixo. Tenha em atengdo que,

para voltar a entrar no fluxo, tem de
receber acesso pelos vigilantes.

Fechar o browser
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O trabalho agora sera marcado como Entregadoe o trabalho poderd ser revisado se isto tiver sido
habilitado pelo administrador do fluxo.

E =
—

Trabalho Entregar

0 meu trabalho
] > + Entregue

16/7/2021, 13:41

Solicitar recibo

Durante o exame em FLOWIlock ou FLOWmulti, talvez seja necessario adicionar material de
apéndice ao seu exame. Isto € feito navegando até o material do apéndice no menu de opgdes e,
em seguida, abrindo o gerenciador de apéndice. Depois de clicar no botéo, o gerenciador de
apéndice aparecerd em uma nova guia e ficara assim.

Moo |

¢

Gestor de anexos

Desenho

o] Capturar uma imagem
Anexos  secgio 0 R - R B - Criar e gerir anexos

Qédigo Jtilize o gestor de anexos para criar e gerir anexos a secgBes na sua

b Carregar ficheiro

N Editor de formulas ~ ~ R
X Escrever formulas utiliza As alteracdes efetuadas a um anexo néo serdo guardadas na sec¢do até
serem guardadas no gestor de anexos.

No gerenciador de apéndice, vocé pode clicar no botdo Novo apéndice, que Ihe dara uma lista de
apéndices diferentes para adicionar. As op¢des sdo criar um novo desenho, tirar uma imagem
com uma webcam, um editor de cédigo, carregar um ficheiro do seu computador e um editor de
férmulas. A opcao de apéndice pode diferir de cada exame, como o gestor pode definir quais tipos

de apéndice séo permitidos para cada exame.

Depois de criar o apéndice escolhido, vocé obtém uma ecra que se parece como esta.
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Gestor de anexos

6

1. Aqui vocé pode guardar seu trabalho ou cancelar quaisquer altera¢des desde a ultima
gravacao. Se vocé ndo esta editando o apéndice atual, o botdo cancelar mudara para um
botdo de edicéo.

2. Este é o nome do seu apéndice. Durante a edi¢do, vocé pode alterar o nome do apéndice
clicando no lapis pequeno a direita do nome.

Excluir o apéndice escolhido

Ocultar e exibir o menu do lado esquerdo.

A barra de ferramentas esta disponivel durante a edicdo de um apéndice e suas fungdes
seréo diferentes dependendo do tipo de apéndice em que vocé esta trabalhando.

6. Esta é a area principal onde vocé vé seu apéndice e faz quaisquer mudancgas.

A lista de apéndices guardados no trabalho.

Depois de adicionar um apéndice, vocé pode adicionar desenhos, fotos tiradas com webcam e

formulas diretamente ao seu trabalho.

< Opcdes >

iEscribe aqui tu articulo! Anexos

& Gerir anexos

Os anexos com um botdo de seta dupla
godam 2t inzaridos no trabalho. Clique no
Clique duas vezes para inserir temrorEEslE
material adicional no texto da corpo [RESES

no local do marcador

& Appendix_1png

O pequeno botdo com as setas precisa ser clicado duas vezes para inserir o apéndice na posicao

atual do cursor.
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Entregando como um grupo

O gestor do fluxo pode configurar um fluxo como uma tarefa de grupo. Quando o fluxo comeca,

vocé pode ver com quem vocé estad em um grupo na pagina de visao geral do fluxo.

=| | Groups
(— ]
o~
HOJE JUL. 30, 2021
(309:00 (312:00
Tarefa Grupo Atualizar

Group 1
P Convidar participantes

£ Demo Student 1

£ Demo Student 2

Vocé néo terd permissdo para entregar qualquer tarefa antes de estar em um grupo. Se 0s grupos
nao séo pré-organizados por um gestor, vocé pode formar grupos por si mesmo. Primeiro, vocé
clica no botdo de Formar grupo Se vocé entrega sua tarefa sozinho, o fluxo pode permitir que
vocé Crie um grupo com uma pessoa.

Informagies do fluxo
Groups

Aprovado/reprovado

Material geral

HOJE JUL. 30, 2021
€2 09:00 (3 12:00
Material adicional

Tarefa Grupo Atualizar

+1 Mensagens diretas o ~

Fi
:

Criar grupo de uma pessoa

Em segundo lugar, dé um nome ao seu grupo e convide outros participantes no fluxo para o seu
grupo.
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Vocé também pode convidar outros participantes para o seu grupo, depois de té-lo formado.

Formar grupo

Nome do grupe:

Group 1

Convidar participantes:
Demo Student 2~ Demo Student 3

Demo Student 2
Demo Student 3
[ Demo Student 4

D pemo Student 5

Sexta

JUL. 30, 2021

=||| Groups
o
16/7/a.m.a.m.a.m.a.m 14 dias, 3 horas
HOJE
(9 09:00
Tarefa Grupo
onada nenhuma tarefa Group 1
Grupo com trabalho de grupo

£ Demo Student 1

S Demo Student 2 A aguardar aceitagio

Convidar participantes para o grupe

Demo Student 3
[J Demo Student 4
[J Demo Student 5

Demo Student 3

(LWE Convidar participantes selecionados ()

(12:00

Atualizar

Convidar participantes
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Quando vocé convida outro participante para o seu grupo, ele/ela receberd uma notificacéo por e-
mail e um convite em sua pagina de visado geral do fluxo. Aqui eles podem aceitar ou rejeitar o

convite de grupo.

=|| Groups
0_
HOJE
(309:00
Tarefa

JUL. 30, 2021

(9 12:00

Atualizar

Grupo

Tem de estar num grupo para peder entregar, também se entregar
como individuo

Convites

Formar grupo

Criar grupo de uma pessoa

Se vocé precisa remover uma pessoa do seu grupo, vocé pode clicar em Remover do grupo como

mostrado abaixo.

Grupo

Group 1

£1 Demo Student 1

£ Demo Student 2 Aaguardar aceitagio

Atualizar

Convidar participantes b

Remover do grupo
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Como faco para acessar a avaliacao e o feedback dos avaliadores?

Os nomes dos avaliadores que avaliardo o seu trabalho podem ser vistos em Informacées de

fluxo na primeira pagina do fluxo especifico.

=| || Get started

—_
O O
ONTEM ONTEM
(12:57 (12:58
Tarefa Avaliacdo
D Lorem Ipsum.pdf o A seguinte avaliagio foi indicada para submisséo

Comentarios sobre o trabalho

Quando o periodo de avaliagdo terminou e o administrador do fluxo tornou a avaliacéo visivel para
0s participantes, a avaliacdo efetuada pelo avaliador pode ser vista ao lado da tarefa. Vocé

também pode visualizar comentéarios e anota¢cdes compartilhadas com vocé pelo avaliador

clicando em Ver comentarios.
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